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موضوع    بازدید از ملک و صورتجلسه تحویل زمین

امضاء کنندگان ذیل صحت آنچه را در ادامه می آید تأیید می نمایند:

1- از موقعیت زمین و پلاک های مجاور پروژه، بازدید و کنترل ابعاد با سند زمین انجام شد، وضعیت فعلی ملک 
 الف  زمین بایر  	   ب  ساختمان قدیمی	  ج  توسعه بنا	     د   در مرحله شروع عملیات ساختمانی         می باشد.

								             می باشد.       2- در حال حاضر مرحله اجرائی پروژه 

	 - ناظرنقشه بردار می بایست تراز کف زمین نسبت به تراز کف معبر را به طراح سازه اعلام نماید.	

		                     مجری ذیصلاح 		    ناظر نقشه بردار 		              ناظر هماهنگ کننده  مالک

			       ناظرمکانیک  			            ناظر برق  		            ناظر سازه ناظر معماری

تاریخ تنظیم گزارش:

مختصات UTM مرکز ملک:                              
)توسط ناظر نقشه بردار(

X=

Y=

توضیحات:

ــاختمان  ــی س ــررات مل ــث دوم مق ــد13-7  مبح ــق بن ــه، وف ــای 10گان ــزارش ه 1- گ
حداقــل تعــداد گــزارش مــورد انتظــار اســت و ناظــران بــه هرتعــداد کــه ضــرورت داشــته 

باشــد امــکان مکاتبــه بــا شــهرداری وســازمان و ارائــه گــزارش دارنــد.
ــات  ــروع عملی ــل از ش ــد قب ــان بای ــازه نگهب ــه س ــرح و نقش ــاز ط ــورت نی 2-  در ص

ــردد. ــت گ ــز دریاف ــای لازم نی ــه ومحوره ــرداری تهی خاکب
ــان  ــزارش پای ــد گ ــر ســاختمان بای ــده ه ــگ کنن ــد 13-7: ناظــر هماهن 3- خلاصــه بن
هریــک از مراحــل اصلــی کار خــود و ســایر ناظــران را طبــق مــاده 23آئیــن نامــه مــاده 
ــا چنانچــه  ــا 13-7-2(و ی ــد 13-7-1 ی ــق) بن ــاده وف ــن م ــات تبصــره همی 33 و ترتیب
ــه  ــد ب ــا ســایر ناظــران( برخــورد نمای ــا تخلفــی ) خــود ی درحیــن اجــرای ســاختمان ب

ــد.. ــه و ســازمان نظــام مهندســی تســلیم نمای مرجــع صــدور پروان
ــام  ــه انج ــدام ب ــر اق ــر ناظ ــق نظ ــتند طب ــف هس ــاح مکل ــری ذیص ــک و مج 4- مال
آزماشــیهای بتــن، مصالــح و جــوش نماینــد و آن را در دســتور کار قــرار دهنــد. 

5- ناظــر هماهنــگ کننــده براســاس بنــد13-7 مبحــث دوم مقــررات ملــی ســاختمان 
مــی بایســت گزارشــات مراحــل اصلــی کار را طــی 10مرحلــه مطابــق فــرم هــای اخــذ 

شــده پــس از تکمیــل بــه ســازمان نظــام مهندســی تحویــل نمایــد.

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

کروکی:ملک
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موضوع     اعلام شروع عملیات ساختمانی

بدینوسیله امضاکنندگان ذیل، صحت آنچه در ادامه می آید را تأیید می نمایند:
1- در محل احداث پروژه، ساختمان قدیمی وجود دارد؟   بله  	 خیر

 قبل از شروع عملیات پروژه، مالک موظف است مجوزهای قانونی را از مراجع مربوطه دریافت نمایند. 
2- مجوزهای مورد نیاز جهت شروع عملیات گودبرداری از مراجع مربوطه دریافت شده است.

3- یک نسخه از نقشه های مصوب هر رشته در اختیار کلیه ناظرین مربوطه و مجری ذیصلاح پروژه قرار گرفت.
4- نصب تابلو مشخصات در پروژه انجام گرفته است.

5- مجـری موظـف بـه رعایـت مسـائل ایمنـی و حفاظتـی کارگاه مطابق مبحـث دوازدهم مقـررات ملی سـاختمان می باشـد در صورت عدم شـمول 
پروانـه بـرای داشـتن مجـری رعایت این مـوارد بعهـده کارفرما می باشـد.

    توضیحات:

ــاختمان،  ــی س ــررات مل ــث دوم مق ــای )15-4-7( و )14-4-3( مبح ــق بنده 1-  طب
ــه در  ــروژه ســاختمانهایی ک ــه اجــرای پ ــد نســبت ب ــی مکلفن ــی و حقوق ناظــران حقیق
اســتان مشــمول مجــری مــی شــوند، توســط مجــری اطمینــان حاصــل نماینــد و شــروع 

ــه ناظــر اعــام گــردد. ــه عملیــات اجرایــی مــی بایســت توســط مجــری ب هرگون
ــه  ــبت ب ــی نس ــئولیت مدن ــون مس ــواد 12و13 قان ــاس م ــت براس ــی بایس ــک م 2- مال
تهیــه بیمــه نامــه مســئولیت مدنــی ســاختمانی کارفرمــا در قبــال کارکنــان پــروژه هــای 

ــد. ــدام نمای ســاختمانی اق
3- مالــک مــی بایســت یــک نســخه از گــزارش اعــام شــروع عملیــات ســاختمانی بــه 
ــه راه و  ــه شــهرداری و ناظــران عالی ــه ب ــروژه جهــت ارائ همــراه مســتندات در محــل پ

شهرســازی و ناظــران ســازمان نظــام مهندســی نگهــداری کنــد.
4- بــه اســتناد بندهــای تعهدنامــه مالــک، ایشــان متعهــد گردیــده انــد کلیــه عملیــات 
اجرایــی را مطابــق مفــاد پروانــه، تحــت نظــارت مهندســان ناظــر بــه انجــام برســانند و از 
انجــام هرگونــه عملیــات اجرایــی مغایــر بــا نقشــه هــای مصــوب و بــدون اخــذ مجوزهــای 

لازم قبــل از صــدور اصــاح پروانــه خــودداری نماینــد.
5- کنتــرل محــل چــاه هــای فاضــاب در ســاختمانهای قدیمــی توســط ناظــر ســازه و 

معمــاری الزامــی مــی باشــد.

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

		                             ناظر هماهنگ کننده 		   	                         مجری ذیصلاح مالک

		                	              ناظر نقشه بردار 		                          ناظر سازه ناظر معماری

ناظر برق )کنترل حریم شبکه‌های توزیع برق، بررسی وضعیت انشعاب موجود برق، توزیع برق کارگاهی، ارت حفاظتی کارگاهی(

تاریخ تنظیم صورتجلسه :
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موضوع    گزارش تائید تحکیم و پایداری سازی همجواری ها و پایان پی سازی)بر وکف(

ــازه  ــای س ــه ه ــرداری و نقش ــوز گودب ــرل مج ــر کنت ــاوه ب ــود ع ــی ش ــنهاد م 1- پیش
ــد  ــروژه بازدی ــل از اجــرای فونداســیون از وضعیــت خــاک محــل احــداث پ ــان قب نگهب
ــات  ــام مطالع ــه انج ــی ب ــزام قانون ــدم ال ــورت ع ــرد. در ص ــورت پذی ــات لازم ص و اقدام

ــردد. ــی گ ــه م ــاه شــاهد توصی ــک چ ــل ی ــر حداق ــک، حف ژئوتکنی
ــواد،  ــاختمان » مـ ــی سـ ــررات ملـ ــم مقـ ــث پنجـ ــد5-1-3 مبحـ ــق بنـ 2- مطابـ
ـــخصات  ـــی مش ـــر ویژگ ـــد از نظ ـــاختمانی بای ـــای س ـــرآورده ه ـــح و ف مصال
ـــران و  ـــی ای ـــتانداردهای مل ـــا اس ـــق ب ـــش منطب ـــای آزمای ـــی و روش ه فن

ـــث باشـــد« ـــای پذیرفتـــه شـــده در ایـــن مبح معیاره
لذا مستندات استاندارد مصالح مصرفی، تهیه و ارائه گردد.

ـــم ملـــک و درز انقطـــاع براســـاس اســـناد ملکـــی و نقشـــه هـــای مصـــوب  3- رعایـــت حری
ـــام ســـاختمان )در تمـــام ســـطح(  الزامـــی اســـت. ـــراز روی ب ـــا ت ـــی ت ـــراز روی پ از ت

4- ناظریــن موظفنــد عملیــات اجرایــی را براســاس نقشــه هــای مصــوب و پروانــه صــادر 
کنتــرل نماینــد و هــر تغییــری در فرآینــد اجــرا نســبت بــه مفــاد پروانــه بایســتی پــس 

از طــی روال قانونــی و اخــذ مجوزهــای لازم صــورت گیــرد.

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

مشروح گزارش ناظران:

								        الف( ناظر نقشه بردار: )کنترل بر و کف موقعیت مکانی و کنترل محور ستون ها و  ... (

				   مهر وامضاء ناظر نقشه بردار  

ب( ناظر معمار: )کنترل همجواری ها ، طول پیشروی و کنترل جانمایی آسانسورو...(

									         مهر وامضاء ناظر معمار

ج( ناظر سازه:

											        مهر و امضاء ناظر سازه	         

د( ناظربرق )كنترل همبندي الكتركيي فونداسيون، اجراي الكترودهاي ارت و مسير عبور كابل برق ورودي ساختمان(

مهر وامضاء ناظر برق

هـ ( ناظر تاسیسات مکانیکی )کنترل محل عبور تاسیسات آب و فاضلاب و محل احداث چاه فاضلاب(

مهر وامضاء ناظر مکانیک

مجری 					    ناظر هماهنگ کننده

تاریخ تنظیم صورتجلسه :

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :
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موضوع    گزارش پایان اسکلت و سقف ها واعلام وضعیت مجاری تأسیساتی ساختمان

مشروح گزارش ناظران

					     الف( ناظر نقشه بردار: )کنترل استقرار درست ساختمان در سطوح قائم و افقی ، کنترل رمپ و تراز سقف ها و ... (

							   مهر وامضاء ناظر نقشه بردار     

ب( ناظر معمار: )کنترل تعداد سقف و میزان سطح اشغال و...(

									       

 مهر وامضاء ناظر معمار

ج( ناظرسازه :

	

											        مهر و امضاء ناظر سازه         

د( ناظر تاسیسات برقی)کنترل وضعیت کاری و محل های تاسیسات عمومی و آسانسور ساختمان(

  مهر و امضاء ناظر برق

هـ( ناظر تاسیسات مکانیکی )کنترل وضعیت کاری و محل های تاسیسات عمومی و آسانسور ساختمان(

مهر و امضاء ناظر مکانیک

				   تاریخ تنظیم گزارش :   			  مجری  ناظر هماهنگ کننده

1- رعایت درز انقطاع در تمام ارتفاع ساختمان الزامی است.
ــح  ــواد، مصال ــق بنــد5-1-3 مبحــث پنجــم مقــررات ملــی ســاختمانی  » م 2- مطاب
و فــرآورده هــای ســاختمانی بایــد از نظــر ویژگــی، مشــخصات فنــی و روش 
هــای آزمایــش منطبــق بــا اســتانداردهای ملــی ایــران و معیارهــای پذیرفتــه 
شــده در ایــن مبحــث باشــد.« لــذا مســتندات اســتاندارد مصالــح مصرفــی، تهیــه 

و ارائــه گــردد.
3- رعایــت حریــم ملــک و درز انقطــاع براســاس اســناد ملکــی و نقشــه هــای مصــوب در 

تمــام ســطوح الزامــی اســت.
ــه  ــف ب ــری مکل ــاختمان، مج ــی س ــررات مل ــث دوم مق ــد2-4-7 مبح ــق بن 4- مطاب

ــد. ــی باش ــی م ــارت فن ــه مه ــر دارای پروان ــی ماه ــل فن ــتفاده از عوام اس
5- رعایــت ضوابــط ایمنــی وظیفــه مجــری ،)در صــورت عــدم شــمول مجــری( وظیفــه 

کارفرمــا و کنتــرل آن بــه عهــده ناظــر اســت.

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :
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موضوع    گزارش پایان سفت کاری

مشروح گزارش ناظران

					     الف( ناظر نقشه بردار: )کنترل استقرار درست ساختمان در سطوح قائم و افقی ، کنترل رمپ و تراز سقف ها و ... (

							   مهر وامضاء ناظر نقشه بردار     

					    ب( ناظر معمار: )کنترل تعداد سقف و میزان سطح اشغال وانطباق جنس تیغه ها با جدول نازک کاری و ...(

				  

 مهر وامضاء ناظر معمار

ج( ناظرسازه :

	

											        مهر و امضاء ناظر سازه         

د( ناظر تاسیسات برقی)کنترل وضعیت کاری و محل های تاسیسات عمومی و آسانسور ساختمان(

  مهر و امضاء ناظر برق

هـ( ناظر تاسیسات مکانیکی )کنترل وضعیت کاری و محل های تاسیسات عمومی و آسانسور ساختمان(

مهر و امضاء ناظر مکانیک

				   تاریخ تنظیم گزارش :   			  مجری  ناظر هماهنگ کننده

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

ــر تهیــه نقشــه هــای چــون ســاخت  1- یــادآوری مــی گــردد در ایــن مرحلــه عــاوه ب

ســازه و معمــاری نقشــه هــای کامــل اجرایــی تاسیســات برقــی و مکانیکــی بــه همــراه 

جزئیــات لازم بــا تآییــد مهندســین طــراح و ناظــر مربوطــه، درمحــل کارگاه قابــل ارائــه 

مــی باشــد.

2- عــاوه بــر کنتــرل رعایــت الزامــات معمــاری، کنتــرل ضوابــط ایمنــی، آتــش نشــانی 

و صرفــه جویــی انــرژی نیــز الزامــی مــی باشــد.

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  
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موضوع     گزارش پایان عملیاتی اجرایی تأسیسات برقی و مکانیکی

1- توصیــه مــی گــردد کلیــه دســتور کارهــای لازم بــرای اجــرای ردیــف هــای تأسیســات 

مکانیکــی و برقــی بــه صــورت کتبــی در اختیــار مجریــان مربوطــه قــرار گیــرد.

2- در صــورت لــزوم تخریــب قســمت هایــی از اجــزای غیــره ســازه ای ســاختمان بــرای 

ــا ناظــر  ــی بایســت هماهنگــی لازم ب ــی م ــات تأسیســات مکانیکــی و برق اجــرای جزئی

ســازه صــورت پذیــرد.

ــک موظــف اســت قبــل از پوشــش بخــش هــای پنهــان تأسیســات مکانیکــی و  3- مال

ــد. ــی، تأییدهــای لازم را از مهنــدس ناظــر اخــذ نمای برق

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

مشروح گزارش ناظران:

				   الف( ناظرمعمار: 

								   مهر وامضاء ناظر معمار      

ب( ناظرسازه : )کنترل مراحل اجرای اسکلت آسانسور(

									       

 مهر وامضاء ناظر سازه

ج( ناظر تاسیسات برقی	

											        مهر و امضاءتاسیسات برقی         

د( ناظر تاسیسات مکانیکی 

مهر وامضاء ناظر مکانیک

مجری 					    ناظر هماهنگ کننده

تاریخ تنظیم صورتجلسه :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :

تاریخ :
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موضوع     گزارش پایان عملیات روکاری تأسیسات برقی و مکانیکی

شروح گزارش ناظران

الف( ناظرتأسیسات مکانیکی: )کنترل نصب لوازم و تجهیزات بهداشتی، ایمنی و حفاظتی(	
  											         

    مهر و امضاء ناظر تأسیسات مکانیکی

ب( ناظر تأسیسات برقی: )کنترل نصب لوازم روکار برقی، کلید پریز و روشنایی ها ایمنی و حفاظتی(

مهر وامضاء ناظر تاسیسات برقی

ــه تهیــه  ــا نقشــه هــای اجرایــی کنتــرل شــود و نســبت ب 1- انطبــاق کار اجــرا شــده ب

نقشــه هــای چــون ســاخت اقــدام گــردد.

ــان از  ــس از حصــول اطمین ــه از کار پ ــر مرحل ــی ه ــد نهای ــردد تأیی ــی گ ــه م 2- توصی

ــرد. ــرا صــورت پذی ــوارد لازم الاج ــتانداردها و م ــه اس ــت کلی ــل آن و رعای ــرای کام اج

3- رعایــت ضوابــط آتــش نشــانی نیــز عــاوه بــر مقــررات ملــی ســاختمان، مــی بایســت 

کنتــرل گــردد.

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

				   تاریخ تنظیم گزارش :   			  مجری  ناظر هماهنگ کننده

تاریخ :

تاریخ :
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موضوع     گزارش پایان عملیات نازک کاری و نماسازی های خارجی

							       						    مشروح گزارش ناظر معمار:    
  				  

مهر و امضاء ناظر معمار

یادآوری می گردد:

ــرل  ــی ســاختمان، کنت ــررات مل ــاری و مق ــات معم ــت الزام ــرل رعای ــر کنت ــاوه ب 1- ع

ــز الزامــی اســت. ــرژی نی ــی ان ــه جوی ــش نشــانی و صرف ــط ایمنــی، آت ــت ضواب رعای

2- نحوه اتصال نمای ساختمان به بدنه اصلی ساختمان کنترل گردد.

3- توصیــه مــی گــردد پــس از اتمــام عملیــات نــازک کاری، ناظریــن محتــرم بــا همراهی 

مالــک و مجــری از ســاختمان بازدیــد و نواقــص احتمالــی را صورتجلســه و بــرای اصــاح 

بــه مجــری تحویــل دهنــد.

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

				   تاریخ تنظیم گزارش :   			  مجری  ناظر هماهنگ کننده

تاریخ :
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موضوع    گزارش پایان عملیات اجرایی ساختمان

بدین وسیله امضاء کنندگان ذیل، گواهی می نمایند که عملیات اجرایی براساس نقشه های مصوب ساختمان به اتمام رسیده است
  											         

محل تأیید کمیته نظارت 								       گزارش فوق مورد تائید می باشد.

ــد  ــف ان ــان مکل ــی ســاختمان؛ مجری ــررات مل ــد 2-9-1 مبحــث دوم مق ــق بن 1-  مطاب

پــس از اتمــام کار، اطلاعــات فنــی و ملکــی ســاختمان، گواهــی ناظــر و تأییدهــای لازم 

را در اختیــار ســازمان نظــام مهندســی قــرار دهنــد.

ــد  ــان مکلفن ــاختمان مجری ــی س ــررات مل ــث دوم مق ــد7-1-15-1 مبح ــق بن 2- مطاب

ــرای  ــت اج ــه کیفی ــش بیم ــت پوش ــود را تح ــی خ ــای احداث ــاختمان ه ــی س تمام

ــد. ــرار دهن ــی ق ــه تخصص ــای بیم ــرکت ه ــق ش ــاختمان، از طری س

ــوب  ــع عی ــام رف ــا اع ــه ای ب ــی صورتجلس ــه ط ــن مرحل ــردد در ای ــی گ ــه م 3- توصی

ــل داده شــود. ــک تحوی ــه مال ــام و ســاختمان ب ــی اع ــات اجرای ــام عملی ــی، اتم احتمال

تاریخ تحویل گزارش به سازمان و شماره ثبت:                             
  

مهروامضاء: 					   

تاریخ تحویل گزارش به شهرداری منطقه و شماره ثبت:                
 

				              مهرو امضاء:  

ناظر برقناظر مکانیکناظرمعمارناظر عمران

ناظر نقشه بردارمالکمجریناظر هماهنگ کننده

		 گروه ساختمان:   		           تاریخ قرارداد:	 	    متراژ قرارداد: 		 شماره قرارداد: کدنوسازی: 

				 آدرس مندرج در پروانه:   مالک: 

ناظر هماهنگ کننده:	 				   نماینده مجری:  			  مجری ذیصلاح: 

  تاریخ تنظیم گزارش :


